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NAMA SOP PENYUSUNAN DAFTAR INFORMASI
PUBLIK
- | Kualifikasi Pelaksal
- Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang | SMA / Sederajat
Keterbukaan Informasi Publik; Sarjana Strata 1

- Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik;

- Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintah Daerah;

- Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010
tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor
14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi
Publik;

- Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun
2010 tentang Standar Layanan Informasi Publik;

- Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun
2013 tentang Prosedur Penyelesaian Sengketa
Informasi Publik (Peraturan Peraturan Komisi
Informasi Nomor 2 Tahun 2010);

- Peraturan Daerah Provinsi Jawa Timur Nomor 9
Tahun 2008 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Dinas Derah Provinsi Jawa Timur;

- Peraturan Daerah Provinsi Jawa Timur Nomor 8
Tahun 2011 tentang Pelayanan Publik;

- Peraturan Gubernur Jawa Timur Nomor 8

Tahun 2018 tentang Pedoman Pengelolaan

Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan

Pemerintah Provinsi Jawa Timur.

| Peralatan/Perlengkapan

- Lembar Kerja dan Rencana KerJa
- Term of Reference

- Komputer dan Jaringan Internet
- Printer

- Alat Tulis Kantor
Pencatatan/ Pendataan

Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy




Memerintahkan penyusuna Daftar
Informasi Publik PPID Dinas

Disposisi surat

Penyusuna Daftar

Menyiabkan
Format Daftar

ke Kepala Sub Bagian Penyusunan
Program

YA

tangani oleh Kepala
Dinas Pendidikan
Provinsi Jawa Timur

8 e, . Informasi Publik e Informasi Publik
Pendidikan Provinsi Jawa Timur PPID
Membuat Format Daftar Informasi Menyiapkan Format D:\::?Pbeunaytuljjzn
Publik dan dibagikan ke masing- Daftar Informasi Publik 2 hari PR -
masing Bidang, UPT dan Sekretariat PPID Publik

) . Menyiapkan

Menganalisa dan mengevaluasi data PErySUhE DEftar Draft Penyusunan

dan informasi Daftar Informasi Publik Informasi Publik pada 4 hari Daftar Informasi

yang sesuai masing-masing seksi Publik tersusun
Daftar Informasi

. Penyusunan Daftar Pu.bhk pad.a

Mengoreksi konsep dokumen Daftar Informasi Publik yang AFal masing-masing

Informasi Publik sudah dikoreksi Bidang, UPT dan
Sekretariat sudah

tersusun

Menghimpun dan mengoreksi Daftar TiDAR Daftar Informasi Publik Tersusunnya draft

Informasi Publik dari masing-masing yang sudah tersusun 1 hari Daftar Informasi

Bidang, UPT dan Sekretariat dianalisa Publik

Menyampaikan Dokumen Daftar TIDAK Deaft Datiar Inforrmasi . Draft Daftar

Informasi Publik ke Kepala Dinas YA Publik dikoreksi 2 hari Inormasi Publik

Pendidikan Provinsi Jawa Timur PPID tersusun

) Daftar Inormasi Publik

Penandatanganan Daftar Informasi PRID yahg sudah

Publik oleh Kepala Dinas Pendidikan dikoreksiditands Datar Informasi

_Provinsi Jawa Timur dan diteruskan 1 hari Publik PPID ditanda

tangani




